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Правила приема и отчисления слушателей в учебно-методический центр ООО
« L j f

«Газпром газораспределение Йошкар-Ола»

1. Настоящие правила приема и отчисления слушателей (обучающихся) в 

учебно-методический центр (далее - УМЦ) ООО «Газпром газораспределение 

Йошкар-Ола» (далее - Общество) регламентируют зачисление и отчисление 

обучающихся на курсы в учебные группы для обучения.

2. УМЦ Общества самостоятельно разрабатывает правила приема, которые не 

противоречат законодательству Российской Федерации.

3. При зачислении в УМЦ начальник обеспечивает соблюдение прав 

слушателей в области образования, установленных законодательством Российской 

Федерации.

4. Прием слушателей на обучение осуществляется на основании заявки на 

обучение.

5. В УМЦ не принимаются лица, у которых имеются медицинские 

противопоказания к обучению или работе по профессиям (специальностям), по 

которым проводится обучение.

6. До приема слушателей на обучение, УМЦ информирует обучающихся о 

правилах:

• оказания образовательных услуг;

• приема в УМЦ;

• внутреннего распорядка обучающихся.

7. До приема слушателей на обучение, УМЦ знакомит обучающихся с:

• условиями договора на обучение (если таковой имеется);

• лицензией на образовательную деятельность;

• программами обучения, реализуемыми в УМЦ Общества.

8. При приеме на обучение по основным образовательным программам 

слушатель предоставляет:

• заявку на обучение;

• документ, удостоверяющий личность гражданина РФ для заключения

договора (по необходимости);

• в необходимых случаях - медицинскую справку о состоянии здоровья;

• фотографию на документ 3x4.

9. При приеме на обучение по дополнительным образовательным программам 

слушатель предоставляет:

• копию документа о высшем или среднем профессиональном образовании



или справку о получении высшего или среднего профессионального 

образования

• заявку на обучение;

• документ, удостоверяющий личность гражданина РФ для заключения

договора;

• в необходимых случаях - медицинскую справку о состоянии здоровья.

10. Со всех слушателей берется согласие на обработку персональных данных

(при приеме на работу в Общество).

11. Всем слушателям проводится инструктаж по охране труда, пожарной 

безопасности и гражданской обороне.

12. При приеме в УМЦ слушатели, представившие заведомо подложные

документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством 

Российской Федерации.

13. Лицом, ответственным за делопроизводство УМЦ издается проект приказа 

«О зачислении слушателей на обучение», куда включаются все слушатели согласно 

поданных заявок.

14. Прием слушателей на обучение осуществляется круглогодично.

15. Отчисляются обучающиеся из числа слушателей в связи с успешным или не 

успешным освоением образовательных программ приказом «Об отчислении 

слушателей»:

• При отчислении обучающихся из числа слушателей в связи с успешным 

освоением образовательных программ и успешно прошедших итоговую 

аттестацию получают документ о квалификации: свидетельство, 

удостоверение или диплом.

• При отчислении обучающиеся из числа слушателей в связи с не успешным 

освоением образовательных программ или не прошедших итоговую 

аттестацию, получают справку о сроках и курсе обучения.
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